
学生服务
系统为学生用户提供教学相关的各项服务，包括学籍成绩、培养 管理、考试查询等，全面实现学生在校期间各项教学活动事务的信息化。
1、 个人中心[image: ]
说明：
1.学生服务主页面包含功能菜单，快捷菜单以及通知。
2.功能菜单包括：我的桌面、培养服务、考试成绩、 学籍毕业。
3.学生用户也可通过点击主页面的快捷菜单直接进入到常用的功能模块中:主页面快捷菜单包括：
4.学生选课中心：进入学生选课中心页面，可在选课起止时间范 围内进入系统进行选课。
5.缓考申请：进入缓考申请页面，查询以及申请缓考数据。
6.考试安排查询：进入考试安排查询页面，查询考试安排信息。
7.培养方案明细：进入培养方案查询页面，查询本专业执行培养 方案信息。
8.课程成绩查询：进入课程成绩查询页面，查询个人课程考试成 绩信息。
9.学期课表：进入学期课表页面，可查询并打印个人课表。
二、我的桌面
	主要功能包括个人公告留言管理信息的查看和回复，个人用户信 息、密码、密码保护问题的修改和设置，查看教学日历信息，并可通 过系统提出问题进行在线交流。
（1）修改个人信息
依次点击【我的桌面】-【个人信息】-【修改个人信息】， 打开 个人信息修改页面，输入“真实姓名、密码保护问题 1 、回答 1、密码 保护问题 2 、回答 2 ”，点击保存即可完成个人信息修改操作，如下图 修改个人信息页面，如下图修改个人信息页面。
[image: ]
（2）修改登录密码
依次点击【我的桌面】-【个人信息】-【修改登录登录密码】， 打开修改密码页面，输入“ 旧密码、新密码、确认新密码 ”，点击保 存即可完成密码修改操作，如下图为修改登录密码页面。
[image: ]

2.公告留言管理
系统将已收公告、已收留言分开管理。用户可以根据自己的权限 查询留言和公告，并可对留言信息进行回复。
（1）已收公告
依次点击【我的桌面】-【公告留言管理】-【已收公告】， 打开已收公告页面，如下图已收公告页面。
[image: ]
点击【查看】按钮，查看已收公告详细内容。
（2）已收留言
依次点击【我的桌面】-【公告留言管理】-【已收留言】， 打开 已收留言页面，如下图已收留言页面。
[image: ]
（3）站内消息通知
依次点击【我的桌面】-【公告留言管理】-【站内消息通知】， 打开站内消息通知页面，如下图站内消息通知页面。

[image: ]
3.教学日历
学生可通过学生端快速查询当前学期的教学日历，也可以快速打印。
（1）教学日历查看
依次点击【我的桌面】-【教学日历】-【教学日历查看】， 即可 查询学期教学日历，如下图为教学日历查看页面。
[image: ]
三、培养服务
	为学生用户提供我的课表、选课中心、选课核对查询等教学工作的查询服务。
1.我的课表
学生可通过系统查询学期课表查询。
（1）学期理论课表
依次点击【培养服务】-【我的课表】-【学期课表】， 选择【个 人课表信息】，即可查询学期个人课表，如下图学期课表-个人课表信息页面。
[image: ]
2.选课管理
在选课前的预览选课时间内学生可以登录进入选课系统查看选课 课程但不能选课退课，要等到选课时间重新进入选课才能进行选课退课。
（1） 学生选课中心[image: ]
步骤 1.
依次点击【培养管理】-【选课管理】-【学生选课中心】， 进入 选课中心页面，如下图为学生选课中心页面。
[image: ]
步骤 2.
在规定的选课时间范围内，点击【进入选课】， 进入选课课程页面，查看课表，学分要求，如下图为学生选课中心-进入选课页面。
步骤 3.
上面的课表可以收起，点击要选课的 TAB 页，查找到需要选的课程，点击【选课】，即可完成选课操作，如下图为学生选课中心-选课。
[image: ]
选课模式说明，系统分为如下选课模式：
选修选课：此处可进行本学期培养方案内选修课程的选课。
本学期计划选课：此处选课课程为本学期培养方案内所开设的课程，允许学生自主根据课表时间进行选课。
（2）选课结果查询
依次点击【培养服务】-【选课管理】-【选课结果查询】， 选择 【选课日志】， 查看选课情况，如下图选课结果查询-选课日志页面。
[image: ]
选择【退课日志】， 选择学年学期，点击【查询】， 即可查询学年学期下的退课日志，如下图选课结果查询-退课日志页面。
[image: ]
四、考试成绩
1.我的成绩
(1)课程成绩查询
学生可通过系统查询所有的课程成绩、所修总学分、平均学分绩点等信息。
[image: ]
说明：
开课时间：选择课程的开课学年学期，按学年学期查询课程成绩。 
课程性质：从下拉列表选择课程性质，按课程性质查询课程成绩。 
课程名称：输入课程名称，按课程名称查询课程成绩。
显示方式：可以设置“显示全部成绩 ”或“显示最好成绩 ”。
(2)等级考试成绩
学生可通过系统查询社会考试的等级考试成绩等信息。
[image: ]
2.我的申请
学生可以在教务处规定的时间内，对需要进行缓考或免考的课程进行报名操作。
(1)学生缓考申请
请依次点击【考试成绩】-【我的申请】-【学生缓考申请】，即可进入缓考课程查询页面，如下图学生缓考申请页面。[image: ]

在要申请缓考的课程后点击【申请】按扭，输入缓考申请原因，点击【确认】按扭，如下图学生缓考申请-申请页面。
(2)学生免听申请
在免听申请时间内，依次点击【考试成绩】-【我的申请】-【学生免听申请】，即可进入学生免听申请页面，如下图学生免听申请页面。
[image: ]
(3)学生免听申请
请依次点击【考试成绩】-【我的成绩】-【成绩认定申请】，打开成绩认定申请页面。
[image: ]
4、 学籍毕业
学生用户可通过系统在线查询个人学籍信息，打印个人学籍卡片；在管理端控制下进行学籍信息核对和修改；
1. 学籍卡片查看
请依次点击【学籍毕业】-【学籍管理】-【学籍卡片查看】，即可查询学生个人学籍卡片，如下图学籍卡片查看页面。
[image: ]

2. 学生信息核对
请依次点击【学籍毕业】-【学籍管理】-【学籍信息核对】，打开学籍信息核对页面，点击【增加】按扭，即可进行学籍信息核对操作，如下图学籍信息核对页面。
[image: ]
在学生信息核对页面，学生可对自身需要调整的信息如“籍贯、政治面貌、婚姻状态、姓名拼音、血型”等字段进行核对修改，并【保存】即可完成学籍信息核对申请，如下图学籍信息核对-增加页面。
[image: ]
说明：
由管理端控制学籍信息核对的时间范围和学生可修改调整的字段，学生可在时间范围内通过系统进行学籍信息核对，学籍信息核对时学生只能修改管理端允许修改的字段，例如管理端一般会设置不允许学生修改个人姓名、性别、身份证号等信息，允许修改政治面貌、籍贯、火车到站等信息。
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